Instrukcja pobrania folderu zip z elektronicznym zaswiadczeniem o
niekaralnosci z systemu e-KRK

Aby pobraé elektroniczne zaswiadczenie o niekaralnosci nalezy zarejestrowac sie w systemie e-KRK
klikajgc zielony przycisk ,Rejestracja”. W przypadku posiadania konta w ww. systemie nalezy sie
zalogowac.
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Aby wystapi¢ o zaswladczenle do KRK droga elektroniczna nalezy . .

posiadat kwalffkowany podpis efektroniczny, podpis zaufany albo Krajowy Rejestr Karny

podpis osobisty.

Wydany dokument ma postac pliku XML, ktry mozna zapisa¢ na
informatycznym nosniku danych (np. pamig¢ USB, piyta CD, DVD), Zarejestruj sie w systemie, zeby:
Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy wykorzystaniu

funkcjonalnosci e-KRK. Wydruk nie jest dokumentem.
« zarzadza¢ swoimi danymi

Optate nalezy wniesé wytacznie za pomoca mechanizmow « wypelnia¢ wnioski / zapytania,
platnosci udostepnionych na e-KRK. « opfaca¢, podpisywac | wysytac wnioski / zapytania,
« pobieraé odpowiedzi

Elektronicznego Potwierdzenia Optaty (EPO) nie bedzie dostepna

INNOWACYINA Ministerstwo
GOSPODARKA Sprawiedliwosci

W nastepnym kroku nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny i zatwierdzi¢ go klikajac zielony przycisk
,Zarejestruj sie”. Prosze zwrdci¢ uwage na obowigzkowe pola.

@ ekrkms.gov.pl/ep-webfregistration

Ministerstwo pl en fr de Pomoc «
Sprawiedliwosci

Zarejestruj

@ Osoba fizyczna

© Podmiot instytucjonalny

Dane konta

Imig* e
Drugie imig D e imie
Nazwisko* Nazwisk
PESEL, jezeli posiada PESEL, jezel
Ulica

Kod pocztowy Kot 71

Miasto Miast


https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web

Identyfikator

uzytkownika* () Nadaj Identyfikator uzytkownika

E-mail

To pole jest wymagane.
Powtérz e-mail*
Haslo* Hask

Powtérz hasto”

VR

Zapoznatem sig z zakresem i warunkami korzystania z Systemu e-KRK Ministerstwa Sprawiedliwosci i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

Warunki korzystania ( Zarejestruj sie D

Po zatozeniu konta, zostanie wystana wiadomos¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto.
Konto nalezy aktywowac poprzez klikniecie w link aktywacyjny. Uzytkownik ma na to 5 dni.

Przepisz kod z obrazka

Wiadomos¢ od Systemu e-KRK D Odebrane x

ekrk@ms.gov.pl

do mnie ¥

Witaj Jan Testowy,
Zostale$ zarejestrowany w systemie. Ponizej znajdziesz identyfikator uzytkownika oraz link aktywacyjny do Twojego konta.

Identyfikator uzytkownika : XxxXXXXxxxxx
Link aktywujgcy kontoC System e-KRK

Termin waznosci linku to : 5 dni .
Po uptywie tego terminu Twoje dane rejestracyjne zostang automatycznie usuniete z systemu.

Link do Platformy : System e-KRK

(‘—\ Odpowiedz) (r-) Przekaz daIej)

Po aktywacji konta, uzytkownik powinien sie zalogowac i przejs¢ do zaktadki ,,Wnioski i zapytania” ->
»Whioski o osobe” oraz uzupetni¢ brakujace pola.
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Whniosek o udzielenie informacji o osobie

Imi¢ @ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
BIURO INFORMACYJNE
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO @

Nazwisko

@

Adres* @

‘/’

Data wystawienia @ WNIOSEK O UDZIELENIE INFORMAGJI O OSOBIE @

Numer PESEL @
Inny dokum ci

Numer paszportu albo innego
dokumentu stwierdzajacego
tozsamosc @

1. Nazwisko rodowe™ @ Nazwisko rodowe

2. Nazwisko (w tym przybrane) @

3. Imiona @

4. Imie ojca* @ 5. Imig matki* @ Imie matki

6. Data urodzenia® @ dd.mm.rrrr [m] 7. Nazwisko rodowe matki” @

8. Miejsce urodzenia @

Miejscowosé urodzenia™ @ Kraj" @ Wybierz kraj .
9. Miejsce zamieszkania™ @ a 10. Obywatelstwo™ @ ybierz kraj

11. Rodzaj danych, ktore maja by¢ przedmiotem informacji o osobie @

[ Kartoteka kama @ [ Kartoteka nieletnich @ [ Kartoteka osdb pozbawionych wolnosci oraz

poszukiwanych listem goriczym @

12. Zakres danych, ktére maja by¢ przedmiotem informacji o osobie @

[0 Zaznacz, jezeli jeste$ wolontariuszem bedacym kandydatem na kierownika wypeczynku lub wychowawce wypoczynku zobowiazanym do przedstawienia informacji
organizatorowi wypoczynku na podstawie art. 92p ust. § pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty.

[ Zaznacz, jezeli jestes kandydatem na tawnika zobowigzanym do przedstawienia informacji na podstawie art. 162 § 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju
saddw powszechnych.

miotem informacji o

Pouczenic @
Uzyskanie bez uprawnienia informaciji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, karg ograniczenia wolnoéci albo karg pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24
maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Kamym). @

* Pola oznaczone gwiazdka 53 wymagane @




Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ ,,Zapisz”. Nastepnie, po odswiezeniu strony nalezy klikngc
,Podpisz”.

W kolejnym kroku uzytkownik wybiera dla siebie najwygodniejszy sposéb podpisania
Whniosku o udzielenie informacji o osobie: certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym.

% @ Ministerstwo
5% Sprawiedliwosci

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

pl en fr de Pomaoc -

Sciagnij plik zip na swéj lokalny komputer. Rozpakuj i podpisz plik xml przy uzyciu opragramowania od swojego JezZeli masz profil zaufany, moZesz go wykorzystac
dostawcy (wymagany format - zewnetrzny podpis). Nastepnie wyélij plik z podpisem. System poinformuje Cig, czy do ztoZenia podpisu zaufanego.
podpis sig zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku

Podpi i ufal
Numer dokumentu: 6044896 & ePUAP

& Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z podpisem®

Wybierz plik X Wyslij

Po podpisaniu dokumentu nalezy wnies¢ optate za wydanie elektronicznego zaswiadczenia
o niekaralnosci. Optata wynosi 20 ztotych + prowizja od transakcji przez Internet.

V z Jan Testowy

Wszystkie wybrane dokumenty posiadajg komplet podpiséw i s3 gotowe do oplacenia. Ponizej przedstawiono podsumowanie transakgji finansowej.

s r
Ptatnosc¢
Go to top
etk i o
W celu wystania wnioskow / zapytan nalezy uiscic oplate za ich przetworzenie. Do Lp. Podmiot wniosku / zapytania Optata
ceny wnioskow / zapytan zostanie doliczona prowizja transakcyjna.
1 Jan Testowy 20,00 PLN
Liczba wnioskéw / zapytan 1
Suma oplat administracyjnych 20,00 PLN

Zaptac i wyslij

Po sprawdzeniu wartosci opfaty nalezy potwierdzi¢ ptatnosé klikajac ,Zaptac i wyslij”. Optate mozna
dokonac szybkim przelewem, kartg ptatniczg lub ptatnoscig BLIK.

Po optaceniu wniosku pojawi sie ekran z podsumowaniem, potwierdzajgcy dokonang ptatnosé.



Jan Testowy

Transakcja zatwierdzona pomysinie. Wnioski / zapytania zostaty wystane.

Go to top
s bt
W celu wystania wnioskow / zapytan nalezy uisci¢ oplate za ich przetworzenie. Do Lp. Podmiot wniosku / zapytania Oplata
ceny wnioskow / zapytan zostanie doliczona prowizja transakeyjna.
1 Jan Testowy 20,00 PLN
Liczba wnioskéw / zapytarn 1
Suma optat administracyjnych 20,00 PLN

Transakcja zatwierdzona dnia 02-08-2023

Zaswiadczenie wystawiane jest do 7 dni od dnia ztozenia wniosku i bedzie miato ono forme folderu zip,
ktéry nalezy pobraé w systemie e-KRK w zaktadce ,,Odpowiedzi”.

Na podany w systemie Krajowego Rejestru Karnego adres e-mail uzytkownik otrzyma powiadomienie:
,0dpowiedz dla Twojego wniosku jest gotowa. Po zalogowaniu sie do aplikacji bedziesz mégt pobrac
odpowiedz dla tego wniosku (zaktadka ,,Odpowiedzi”)”.
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Data utworzenia . Data wysfania wniosku !  Status wniosku /
wniosku | zapytania zapytania zapytania Nr wniosku / zapytania Oplacony  Akcje
2023-08-02 2023-08-02 Odpowiedz do pobrania 6042252 tak

Pozycje od 1 do 1z 1 tacznie

Po przejsciu do wspomnianej wyzej lokalizacji, uzytkownik powinien klikng¢ ikone zaznaczonag
czerwonym okregiem, podswietli sie napis , pobierz w formacie zip”.

System wyswietli komunikat ,,Zeby pobra¢ odpowied?, podpisz potwierdzenie dostarczenia”.
Potwierdzenie dostarczenia mozna podpisaé: certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym.
Uzytkownik wybiera dla siebie najwygodniejszy sposdb podpisania.



Zeby pobrac edpowiedz, podpisz potwierdzenie dostarczenia.

Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzycu profilu zaufanego

Sciagnij plik zip na swoj lokalny komputer Rozpakuj i podpisz plik xml przy uzyciu opragramowania od swojego Jezeli masz profil zaufany, mozesz go wykorzystaé
dostawey (wymagany format - zewnetrzny podpis). Nastgpnie wyslij plik z podpisem. System poinformuje Cig, czy do ztozenia podpisu zaufanego
podpis sig zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku

Podpi i ufa
Numer dokumentu: 6042252 & ePUAP OOpeEpe Sl

& Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z podpisem™ Wybierz plik

Po podpisaniu potwierdzenia dostarczenia odpowiedzi uzytkownik moze pobrac folder klikajgc
ponownie ikone zaznaczong czerwonym okregiem.

Podpis potwierdzenia destarczenia poprawny, mozesz juz pobrac odpowiedz

Pokai poryci

Data utworzenia . Datawyslania wniosku/  Status wniosku /
wniosku [ zapytania zapytania zapytania Nr wniosku / zapytania Optacony  Akcje

2023-08-02 2023-08-02 Odpowiedz do pobrania 6042252 tak &‘ = B

Pozycje od 1 do 1z 1 tacznie « Poprzednia n Nastepna »

System wygeneruje folder zip, ktory nalezy zapisa¢ na dysku. Ten folder jest finalnym folderem zip,
zawierajgcym komplet dokumentéw w formacie xml, pdf oraz xades, ktdére bedg potrzebne do
uzupetnienia elektronicznego wniosku o Wpis do Rejestru Posrednikéw Kredytowych RPK.



